UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
XA DAK PXI Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 1196 /UBND —VHXH Pak Pxi, ngay /3 thang 7 ndam 2026

V/v trién khai nhiém vu cai cach hanh
chinh, nang cao chit luong doi ngii can
bo, cdng chirc, tang cuong ky luat, ky
cuong hanh chinh va chuyén déi s6 theo
Ké hoach sé 62-KH/DU ngay 30/6/2026
cta Ban Thuong vu Bang uy xa

Kinh gui: Cac phong, Trung tim, don vi, thuoc UBND Xxa.

Thuc hién Ké hoach sé 62-KH/PU ngay 30/6/2026 cta Ban Thuong vu Pang
ty xa Pak Pxi vé khac phuc han ché, khuyét diém va trién khai cac noi dung theo
Théng bao s 63-TB/UBKTTU ngay 03/6/2026 cua Uy ban Kiém tra Tinh uy. Dé
cu thé hoa nhiém vu cai cach hanh chinh, nang cao chat lugng ddi ngii can bo, cong
chue, ting cuong Ky luat, ky cuong hanh chinh va chuyén doi s6, Cha tich UBND
X& y8u cau cac co quan, don vi tap trung thyuc hién cac noi dung sau:

1. Thu trudng cac co quan, don vi t6 chiic quan triét day du noi dung Ké hoach
s6 62-KH/PU dén can bo, céng chic, vién chirc, ngudi lao dong thuoc pham vi
quan ly; xac dinh cai cach hanh chinh, chuyén d6i s6, nang cao chat luong doi ngii
va tang cuong ky luat, Ky cuong hanh chinh 1a nhiém vu trong tam, thuong xuyén;
chiu trach nhiém truc tiép trudc Cha tich UBND x4 vé tién d6, chat luong va két
qua thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh, chuyén d6i s, nang cao chat luong doi
ngl va ky luat, Ky cuong thudc pham vi quan ly.

- Chu dong thuc hién cong tac kiém tra, tu kiém tra; kip thoi chan chinh cén
bo, cong chuc, vién chic ¢6 biéu hién né tranh, dun day, thiéu trach nhiém, gay
phién ha hoic dé cong viéc cham tién do.

- Mdi can bd, cdng chuec, vién chire phai chap hanh nghiém sy phan cong, yéu
cau thuc hién nhiém vu cua Tha trudng don vi; cha dong cap nhat kién thic, ki
nang chuyén mon va ky niang so; chiu trach nhiém ca nhan vé chat luong, tién do
san pham cong viéc duoc giao.

2. Phong Vian hoa - X& hgi xa

La co quan cha tri, ddu mdi tham muu UBND xi té chirc thuc hién cac
nhiém vu vé cai cach hanh chinh, nang cao chét luong do6i ngii can bd, cong
chire, tang cuong Ky luat, ky cuong hanh chinh va chuyén doi sb theo Ké hoach
s6 62-KH/PU.

2.1. Vé cai cach hanh chinh

- Ra soét tién do, két qua thuc hién Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2026
ctia xd; tham muu UBND x4 d6n dbc cac co quan, don vi hoan thanh day du, dung
thoi han cac nhiém vu duoc giao.

- Cha tri tham muu trién khai cac nhiém vu nang cao Chi sé cai cach hanh



chinh, Chi sb hai 1ong cua ngudi dan d6i voi sy phuc vu caa co quan hanh chinh
nha nudc; hudng dan cac co quan, don vi chuan bi day du ho so, tai liéu, s6 liéu va
minh chang phuc vu tu danh gia, cham diém.

- Tham muu kiém tra hoic 16ng ghép kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cai
cach hanh chinh tai cac co quan, don vi; kip thoi phat hién, chan chinh nhing ton
tai, han ché trong té chuc thyc hién.

- Chu tri tuy@n truyén vé cai cach hanh chinh, chuyén déi sé, dich vu cong truc
tuyén, trach nhiém cong vu va xay dung chinh quyén phuc vu Nhan dan.

2.2. Vé nang cao chdt liwong dji ngii can bé, cong chirc

- Ra soét viéc b tri, phan céng nhiém vu d6i véi can bo, cong chirc theo vi tri
viéc 1am, chirc ning, nhiém vu va niang lyc chuy@n mén; kip thoi tham muu diéu
chinh nhitng trudng hop phan cong chua rd, chong chéo hoic chua phu hop.

- Tong hop nhu cau dao tao, boi dudng; tham muu ctr can bo, cong chic tham
gia céac 16p boi dudng vé chuyén mén, nghiép vu, ky ning hanh chinh, k§ ning so,
dao dac cong vu va van hoa cong so.

- Tham muu ning cao chat luong danh gia can bd, cong chire theo hudng gan
Vvéi tién do, chat luong, s6 lwong va hiéu qua san pham céng viéc; khac phuc tinh
trang danh gid chung chung, binh quan, chua phan anh dang két qua thuc hién
nhiém vu.

- Phéi hop tham muu ra soat, hoan thién quy ché 1am viéc, quy dinh phan cong
nhiém vy, trach nhiém phédi hop va ché do théng tin, bao céo trong cic co quan
thuoc UBND xa.

2.3. Vé ky ludt, ky cuong hanh chinh

- Chu tri tham muu UBND x4 tang cuong kiém tra viéc chap hanh gio giac lam
viéc, ndi quy, quy ché co quan, quy trinh xu ly ¢éng viéc, ché do hoi hop, théng tin,
béo céo va trach nhiém thuc thi cong vu.

- Theo dbi, téng hop nhimg truong hop cham tré, né tranh, dun day trach
nhiém, phéi hop khong hiéu qua, khong chap hanh sy phan cong hoic dé nhiém vu
qua han; tham muu Cha tich UBND x& xem xét, chan chinh va xu 1y trach nhiém
theo quy dinh.

- Tham muu thyc hién nghiém trach nhiém cua ngudi dimg dau co quan, don
vi khi dé xay ra vi pham ky luat, ky cuong hanh chinh hoac cham khac phuc ton tai,
han ché thuoc pham vi quan Iy.

- Phdi hop Vian phong HPND va UBND xi theo di viéc thuc hién nhiém vu
do UBND x4, Chu tich UBND x4 giao; dinh ky ra soat cac nhiém vu con ton dong,
qua han dé tham muu chi dao xu ly.

- Tham muu chi dao, dén d6c va thuc hién phé duyét nhiém vy hang quy dé
1am co s& danh gia, xép loai hodc dé xuat cap c6 tham quyén danh gia xép loai Tha
tredng don vi hang quy.

2.4.Vé chuyén doi sé

- Chu tri tham muu trién khai cac nhiém vu chuyén d6i s6 thudc linh vuc duoc



phan cong; gan chuyén doi sé véi cai cach hanh chinh, d6i méi phwong thic quan
ly, diéu hanh va nang cao chat lwong phuc vu nguoi dan.

- Theo ddi viéc sir dung hé thdng quan 1y van ban va diéu hanh, thu dién tor
cdng vu, chit ky s6, ho so dién tir, cac co so dir liéu va nén tang s6 ding chung.

- Chu tri ra soat nhu cau bdi duong Ky néng sO; phéi hop to chuc huong dan
can b, cong chuec, vién chire sir dung cac hé thng thdng tin, nén tang sé va cong
cu hd tro xir ly céng viéc.

- Tham muu day manh s6 hda hd so, tai liéu, dit liéu thudc cac linh vuc van hoa,
x4 hoi, gido duc, y té, khoa hoc, cong nghé, thdng tin va truyén thong theo quy dinh.

- Theo di, dén ddc, tong hop két qua thuc hién; tham muu UBND x4 bdo cdo
Ban Thuong vu Dang ty va cap c6 thim quyén theo quy dinh.

3. Van phong HDND va UBND xa

- Chu tri theo ddi, don dbc viéc thuc hién cac nhiém vu do UBND x4, Chu tich
UBND x4 giao; dinh ky ra soat, tong hop nhiém vu da hoan thanh, dang thuc hién,
cham tién do hoac qua han.

- Tang cuong kiém tra viéc chap hanh Quy ché l1am viéc cua UBND x4, thé
thirc va quy trinh xir Iy van ban, ché do thong tin, bao cao, quan Iy ho so cong viéc
va luu trix tai liéu.

- Phéi hop véi Phong Vin hoa - X& hoi xa theo ddi ky luat, ky cuong hanh
chinh; kip thoi bao cdo Chu tich UBND x& nhiing truong hop cham tham muru,
cham phéi hop, khong thuc hién hoac thuc hién khéng day da nhiém vu duoc giao.

- Duy tri hiéu qua hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh; bao dam van ban
trao doi gitta cac co quan dwoc Xt 1y trén méi truong dién tir va ky sé theo quy
dinh, trir van ban thuoc pham vi bi mat nha nudc.

- Phoi hop cung cap ho so, sé liéu va minh chang lién quan den cong tac chi
dao, diéu hanh, cai cach thé ché, ky luat hanh chinh va chuyén doi so.

4. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa

- Chu tri thuc hién nhiém vu cai cach tha tuc hanh chinh, kiém soét tha tuc hanh
chinh, co ché mét cira, mot cira lién thdng va cung cap dich vu c¢ong truc tuyén.

- Ra soat, niém yét, cong khai day du, kip thoi cac thu tuc hanh chinh thuoc
tham quyén giai quyét; khdng yéu cau nguoi dan, té chic cung cap thém gidy to
ngoai quy dinh.

- Nang cao trach nhiém, thai 6 phuc vu, k¥ ning giao tiép va huéng dan cua
d6i ngii lam viéc tai Trung tam; khong dé xay ra tinh trang gay phién ha, sach nhiéu,
hudng dan nhiéu 1an hozc cham tra két qua khong c6 1y do chinh dang.

- Theo di chat ché hd so dang han, truée han, qué han; thuc hién xin 18i nguoi
dan, t6 chirc d6i véi hd so tré han theo quy dinh; xac dinh nguyén nhan va trach
nhiém cua ca nhan, b6 phan lién quan.

- Pay manh tiép nhan hd so truc tuyén, thanh toan tryc tuyén, s hoéa hd so va



két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; huéng dan ngudi dan sir dung céc tién ich sb
trong thuc hién thu tuc hanh chinh.

- Binh ky cung cap sb liéu, hd so va minh chimg cho Phong Van hoa - Xa hoi
xa phuc vu theo doi, danh gia két qua cai cach hanh chinh va chuyén doi so.

5. Phong Kinh té xa

- T6 chuc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh, chuyén doi sé trong
linh vuc kinh té, ndng nghiép, dat dai, xdy dung, tai nguyén, méi truong, thuong
mal, dich vu va cac linh vuc dugc phan cong.

- Ra soat quy trinh xur Iy cdng viéc noi bo; dé xuat don gian hoa, rat ngan thoi
gian phdi hop, khac phuc tinh trang hd so cham xu Iy hodc phai chuyén qua nhiéu
bo phan khong can thiét.

- Pay manh sb hoa ho so, dit liéu chuy@n nganh; cap nhat day da, kip thoi di
liéu phuc vu cdng tac quan ly, chi dao, diéu hanh va giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Tham muu céan dbi, b tri kinh phi thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh,
dao tao, boi dudng, chuyén doi sé va nang cap ha tang cong nghé thong tin theo kha
nang ngan sach, dung quy dinh.

- Tang cuong ky luat, ky cuong trong xtr Iy ho so lién quan tryc tiép dén nguoi
dan, doanh nghiép; khong dé xay ra tinh trang né tranh, dun day hoac cham phdi hop.

6. Trung tdm Cung wng dich vu cdng xa

- Pay manh ng dung cong nghé thong tin, chuyén d6i sé trong quan ly, diéu
hanh, cung ung dich vu sy nghiép céng va dich vu cong ich.

- Ra soét, chuan hoa quy trinh thuc hién nhiém vy; phan cong rd trach nhiém cua
vién chtrc, nguoi lao dong, bao dam cong viéc duoc xir Iy dung tién d6 va chat lugng.

- Thyc hién nghiém ndi quy, quy ché Iam viéc, ky luat lao dong, van hoa cong
s& va trach nhiém phuc vu Nhan dan.

- Chu dong dé xuat mé hinh, sang kién, giai phap s hoa, d6i moi phwong thirc
cung tng dich vu, tiét kiém thoi gian va nang cao hiéu qua hoat dong.

- Phéi hop tuyén truyén cac chu truong, nhiém vu cai cach hanh chinh, chuyén
ddi sb, ky luat, ky cuong hanh chinh trén hé théng truyén thanh co s¢ va cac kénh
thong tin do don vi quan ly.

7. Cac don vi sw nghiép cc‘)ng lap trén dia ban x&

- Pay manh chuyen d6i s6 trong quan 1y, diéu hanh va hoat dong chuyén mon;
khai thac hiéu qua cac phan mém, co s& dir liéu, hd so dién tir va nén tang sb
chuyén nganh.

- Ra soét, chuan hda quy trinh 1am viéc; nang cao chat lugng doi ngii vién chc,
nguoi lao dong, trach nhiém phuc vu nguai dan, hoc sinh va phu huynh hoc sinh.

- Tang cuong Ky lut, ky cuong, dao duc nghé nghiép, van hoa cong sa; Kip
thoi chan chinh cac trudng hop vi pham quy trinh chuyén mén, gio giac 1am viéc
hoac co thai d6 phuc vu chua phu hop.



- Phéi hop trién khai tuy@n truyén, tap huan k¥ ning sd, str dung dich vu sb va
bao dam an toan thong tin trong don vi.

8. Ché a9 thong tin, bao cao

- Céc co quan, don vi cin ct nhiém vy duoc giao to chic trién khai thuc hién;
chu dong ra soat, danh gia két qua thuc hién, xac dinh ton tai, han ché, nguyén nhan
va dé xuat giai phap khac phuc; gui két qua vé UBND xa qua Phong Vin hoa - X4
hoi xa dé téng hop.

- binh ky hang quy, 06 thang, hing nim hoic khi c6 yéu cau, cac co quan, don
vi béo co két qua thuc hién nhiém vy cai cach hanh chinh, cai thién Chi s PAR
Index, SIPAS vé UBND x4 qua Phong Vian hoa - X& hoi xa dé tong hop, béo cao
cap c6 tham quyén theo quy dinh.

- Phong Vin hoa - X& hoi x& chu tri, phéi hop véi Vian phong HDND va
UBND x&, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa va cac co quan, don vi lién quan
theo ddi, d6n ddc, tong hop két qua thuc hién; tham muu UBND x4 bao cdo S& Noi
vu va cap c6 tham quyén theo quy dinh.

Tha trudng cac co quan, don vi chiu trach nhiém trudc Chu tich UBND x4 vé
két qua trien khai nhiém vu dugc giao. Két qua thyc hign cai cach hanh chinh, cai
thién Chi s6 PAR Index, SIPAS la mét trong nhitng cin cir dé xem xét danh gia,
xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu va thi dua, khen thuéng hang nim. Yéu cau
cac co quan, don vi nghiém tdc trién khai thyc hién./. /},i

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhu trén;
- Chu tich, cac PCT UBND x&: ‘ H(? CHU TICH

- Van phong Bang ay x&;
- Luu: VT, VHXH(HTD). )

Hoang Cong Ai
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