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HƯỚNG DẪN THỦ TỤC ĐĂNG KÝ KINH DOANH
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A. Thành lập doanh nghiệp
I. Hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tư nhân
1. Giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp.
2. Bản sao giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với chủ doanh nghiệp tư nhân.
[bookmark: dieu_20]II. Hồ sơ đăng ký công ty hợp danh
1. Giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp.
2. Điều lệ công ty.
3. Danh sách thành viên.
4. Bản sao giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với thành viên.
5. Bản sao Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư đối với nhà đầu tư nước ngoài theo quy định của Luật Đầu tư.
[bookmark: dieu_21]III. Hồ sơ đăng ký công ty trách nhiệm hữu hạn
1. Giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp.
2. Điều lệ công ty.
3. Danh sách thành viên.
4. Bản sao các giấy tờ sau đây:
a) Giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với thành viên là cá nhân, người đại diện theo pháp luật;
b) Giấy tờ pháp lý của tổ chức đối với thành viên là tổ chức và văn bản cử người đại diện theo ủy quyền; giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với người đại diện theo ủy quyền của thành viên là tổ chức.
Đối với thành viên là tổ chức nước ngoài thì bản sao giấy tờ pháp lý của tổ chức phải được hợp pháp hóa lãnh sự;
c) Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư đối với nhà đầu tư nước ngoài theo quy định của Luật Đầu tư.
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1. Giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp.
2. Điều lệ công ty.
3. Danh sách cổ đông sáng lập; danh sách cổ đông là nhà đầu tư nước ngoài.
4. Bản sao các giấy tờ sau đây:
a) Giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với cổ đông sáng lập và cổ đông là nhà đầu tư nước ngoài là cá nhân, người đại diện theo pháp luật;
b) Giấy tờ pháp lý của tổ chức đối với cổ đông là tổ chức và văn bản cử người đại diện theo ủy quyền; giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với người đại diện theo ủy quyền của cổ đông sáng lập và cổ đông là nhà đầu tư nước ngoài là tổ chức.
Đối với cổ đông là tổ chức nước ngoài thì bản sao giấy tờ pháp lý của tổ chức phải được hợp pháp hóa lãnh sự;
c) Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư đối với nhà đầu tư nước ngoài theo quy định của Luật Đầu tư.
B. Tổ chức lại, chuyển đổi loại hình
- Giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp.
- Điều lệ công ty sau khi chuyển đổi.
- Quyết định và biên bản họp của Hội đồng thành viên (công ty TNHH 2 TV trở lên) hoặc Đại hội đồng cổ đông (công ty cổ phần) về việc chuyển đổi loại hình doanh nghiệp.
- Danh sách thành viên/cổ đông (đối với TNHH 2 thành viên trở lên hoặc công ty cổ phần).
- Bản sao giấy tờ pháp lý (CCCD/CMND/Hộ chiếu) của người đại diện theo pháp luật và các thành viên/cổ đông mới (nếu có).
- Bản gốc Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp cũ.
- Hợp đồng chuyển nhượng vốn hoặc các giấy tờ chứng minh hoàn tất việc chuyển nhượng/tặng cho vốn/cổ phần (nếu có).
- Văn bản cam kết của chủ doanh nghiệp tư nhân về việc chịu trách nhiệm bằng toàn bộ tài sản đối với các khoản nợ (đối với trường hợp chuyển từ doanh nghiệp tư nhân sang loại hình khác).
- Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư (nếu có nhà đầu tư nước ngoài)
C. Tạm ngừng kinh doanh
- Thông báo tạm ngừng kinh doanh.
- Nghị quyết, quyết định: Văn bản của Chủ sở hữu công ty (TNHH 1TV), Hội đồng thành viên (TNHH 2TV trở lên), hoặc Hội đồng quản trị (công ty cổ phần).
- Biên bản họp của Hội đồng thành viên/Hội đồng quản trị về việc tạm ngừng.
D. Giải thể doanh nghiệp
- Thông báo về việc giải thể doanh nghiệp.
- Quyết định và Biên bản họp về việc giải thể (của Chủ doanh nghiệp tư nhân/Hội đồng thành viên/Đại hội đồng cổ đông).
- Báo cáo thanh lý tài sản doanh nghiệp; danh sách chủ nợ và số nợ đã thanh toán.
- Danh sách người lao động hiện có và quyền lợi đã giải quyết.
- Giấy xác nhận đã hoàn tất nghĩa vụ thuế.

